Dé&kanka Pedagogické fakulty JU v Ceskych Budé&jovicich
vypisuje vybérové fizeni na pozici

Odborny referent/ka
ekonomického oddéleni PF JU

Pracovni napln

e  kontrola ucetnictvi a pfiprava podkladl pro ucetni oddéleni JU

e  kontrola ¢erpani rozpoctovych prostfedkl a vytvarenych fondd

e  kontrola ¢erpani pridélenych prostfedkd na jednotlivych pracovistich PF
e  spoluprace pfi sestavovani ucetni zavérky

e  spoluprace s ostatnimi Gtvary fakulty, v¢etné rektoratu JU
Pozadujeme

e VS nebo SS vzdélani ekonomického sméru

e  znalost zdkona o ucetnictvi a dafiové problematiky

e velmi dobrou znalost prace na PC - MS Office, zejména Excel

o flexibilitu a ochotu se dale vzdélavat

e schopnost samostatné prace

e  pedlivost, zodpovédnost, diskrétnost

e organizacni a komunikacni schopnosti, pfijemné a vstficné vystupovani

Vyhodou

©
é e  pracovni zkusenosti na obdobné pozici
3} e  orientace v oblasti vysokého Skolstvi
- £ e  zkuSenosti s programem iFIS nebo VERSO
u CCO) e  zkuSenost se spisovou sluzbou
4(3 v = 8 e  znalost anglického jazyka
B
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s@ o 3 e zajimavou praci s moznosti profesniho rozvoje
T 52, - 5tydnd dovolené
n >V x e 4 dny indispozi¢niho volna
>8 ﬁ ) $ e dotované stravovani
o )Q) = " ° zvyhodnéné mobilni volani
cY c c e zvyhodnéné bankovni sluzby u partnerské banky
=>2 .= o jazykové a zaméstnanecké kurzy
e détska skupina pro déti zaméstnancl
e MS Office zdarma do soukromych zafizeni
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Nastup od: ihned 7 dle dohody
Pracovni Uvazek: 1,0
Finan¢ni ohodnoceni: dle Mzdového predpisu JU

Pracovni pomér: doba uréita s tfimésic¢ni zkusebni dobou a moznosti
prodlouzeni na dobu neurcitou

Strukturovany profesni zZivotopis, motiva¢ni dopis s ozna¢enim ,vybérové fizeni
- odborny referent ekonomického oddéleni” a kopii dokladu o nejvy$Sim
dosazeném vzdélani zaslete na adresu:

Jiho¢eska univerzita v Ceskych Budéjovicich, Pedagogicka fakulta, personalni
oddéleni, Jeronymova 10, 371 15 Ceské Budé&jovice nebo elektronicky na email:
pcalounova@pf.jcu.cz do 15. 9. 2024 (vcetné).

Uchazedi, ktefi budou vybrani k osobnimu pohovoru, budou pisemné
informovani.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho
prabéhu.
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