Pedagogicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budégjovicich

y 4 y

Priivodce studiem celozivotniho vzdélavani
v programech DVPP

Vazeni G&astnici celoZivotniho vzdélavani (dale jen ,CZV"),

ptipravili jsme pro vas ,Pravodce studiem CZV“, kde vam chceme ukazat cestu, jak
Uuspésné absolvovat vzdélavaci program, ktery jste si vybrali (na ktery jste byli
Uspésné prijati).

Cilem pravodce je pomoci vam lépe se zorientovat v Gvodu studia CZV na nasi
fakulté a také pridat par dobrych praktickych rad pro zacatek (ty najdete v zavéru

)

Té&3ime se na setkavani s vami pfi studiu CZV na nasi fakulté.
Kolektiv Centra DVPP

1. Kdo jsme, kde nas najdete

Sidlo Pedagogické fakulty Jihoceské univerzity (dale jen ,PF JU"): Jeronymova 10,
371 15 Ceské Budgjovice.

V Cele fakulty stoji dékanka: doc. RNDr. Helena Koldova, Ph.D.

Na PF JU je zfizeno Centrum DVPP (dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnlku)
které administrativné zabezpecuje realizaci CZV. Ridi procesy souvisejici
s pfijimanim, prdbéhem a ukoncovanim CZV.

v

Kontakty na Centrum DVPP: ul. Jeronymova 10, Kancelaf ¢ 112, J113

» Ing. Lenka Mikova Havelkova - e-mail: havelkoval@pf.jcu.cz, tel.: 387
773 025

(Agenda: vedeni oddéleni, zadosti CZV, akreditace program(, kratkodobé
programy CZV, kurzy pro vefejnost a zaméstnance)

» Jitka Hofejsi - e-mail: jhorejsi@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 324

(Agenda programi: Ucitelstvi pro 1. stupen, Ucitelstvi pro materské §ko|y,
Studium pro vychovné poradce, Metodik prevence socialné patologickych jevq,
U¢itelstvi anglického jazyka pro 2. stupen ZS, U¢itelstvi anglického jazyka pro SS,
U¢itelstvi ¢eského jazyka a literatury pro 2. stupen ZS, U¢itelstvi ¢eského jazyka
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a literatury pro SS, Utitelstvi t&lesné vychovy pro 2. stupen ZS, Uditelstvi télesné
vychovy pro SS, Doplhujici didaktické studium némeckého jazyka pro uditele
2. stupné ZS a pro u¢itele SS, Studium k rozsifeni odborné kvalifikace uditelstvi
némeckého jazyka a literatury na stfednich Skolach, Studium k prohlubovani
odborné kvalifikace ucitelstvi ¢eského jazyka pro 2éky s odliSnym matefskym
jazykem na ZS a SS)

> Ing. llona Novakova - e-mail: novakovai@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 125

(Agenda programu: Studium v oblasti pedagogickych véd, DPS, Studium pro
reditele Skol a Skolskych zafizeni, Studium pro asistenty pedagoga 1, Uditelstvi
fyziky pro 2. stupefn ZS, Uditelstvi informatiky pro 2. stupen ZS, Ucitelstvi
matematiky pro 2. stupen ZS, Ucitelstvi technické vychovy pro 2. stupen ZS,
RozSifujici studium k odborné kvalifikaci pro vyuku zemépisu na zakladnich
Skolach, Rozsifujici studium k odborné kvalifikaci pro vyuku zemépisu na stfednich
Skolach)

> Helena Ronc¢akova e-mail: hroncakova@pf.jcu.cz, tel.: 387 773 110

(Agenda: rozvrhy a lektorské zajisténi vyuky CZV, administrativni zéleZitosti)

Web pravidelné sledujte,
véetné sekce ,aktuality”,
nebudete se muset
zbytecné ptat na véci,
které se zde snadno a

hle dozvite.
VesSkeré informace najdete vzdy aktualné na webu: rychie

https://www.pf.jcu.cz/cz/prijimaci-
zkousky/celozivotni-vzdelavani

Prachod studiem se fidi harmonogramem AR CZV:
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Harmonogram_ AR _CZV 2023-
24.pdf

1liSi se od harmonogramu AR pro bézné studenty!

Informace a popisy program@ CZV véetné studijnich plana najdete na webu:
https://jucb-

my.sharepoint.com/:w:/g/personal/havelkoval jcu cz/ERXrEFsXMIcJFmCX2snAU|X
gBdKNmbyCtiUmghF6LR7EvzQ?e=vK1rgf

Rad PF JU:
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/fakulta/dokumenty/ostatni/Rad celozivotniho
vzdelavani_PF _JU.pdf

Rad JU:
https://www.jcu.cz/images/UNIVERZITA/Dokumenty/vnitrni-predpisy-JU/rad-
czv.pdf
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2.Vse zacina zapisem

Pozvanku k zapisu obdrzite spole¢né s rozhodnutim o pfijeti cca do 30 dnud od
uzavfeni pfijimaciho fizeni na e-mail uvedeny v prihlasce (kontrolujte radéji
i spam).

K zapisu je tfeba dostavit se osobné.

Postupujte prosim podle pokyn(, které obdrzite na e-mail. Méjte pripraveny (a
vyplnény) vSechny dokumenty. U zapisu dostanete vSechny potfebné uGvodni
informace k tomu, jak bude CZV probihat. Podrobné& vam také vysvétlime, jak
provedete zapis v IS STAG a odpovime na pripadné dotazy.

U zdapisu od nas také dostanete rozvrh, kontakty na odborné garanty programd,
hesla ke studijnim oporam, atd.

Rozvrh bude zveiejnén na
webu jesté pred konanim
samotného zapisu.

Zapis touto formou (tzn. povinnost byt pfitomny na fakulte) je pouze na zacatku
vaseho studia CZV. Zapisy do dalSich semestrl si uz provadi ucastnik pouze
elektronickou formou pres portal IS STAG.

3. Vitejte ve Skolnich lavicich

Vyuka zacina podle rozvrhu pfislusného programu CZV.

U programi s malym poc¢tem ucastnikd neni vyuka rozvrhovana a probiha formou
individualnich konzultaci. Terminy si upfesnite s pfislusSnym garantem programu
CZV po zapisu dle instrukci.

Pfi sobotni vyuce je vchod do budov zabezpecen vzdy postrannimi vchody.
Jako ,kli¢” slouzi ,Karta ucastnika CZV", kterou si Ucastnici zafidi u zapisu.

U zapisu vam vse kolem
zfizeni karty
vysvétlime...



Vyuka probiha v téchto 4 budovach PF JU:

V ul. Jeronymova 10 - ucebny jsou oznaceny pocate¢nim pismenem ,J".
(vchod z Lannovy ul. pfes parkovisté OD Prior)




V ul. Na Sadkach 2/1 ucebny jsou oznaceny pocatecnimi pismeny ,KTV".

4. Informacni systémy na PF JU
Na PF jsou vyuzivany informacni systémy Jihoceské univerzity (dale jen IS JU").

Z bezpecnostnich davodl je pristup kIS JU chranén uzivatelskym jménem
a heslem.

Na Gvod studia CZV je nutné se k IS JU zaregistrovat, informace k registraci
obdrzite u zapisu.

Tyto prihlasovaci Gidaje pouzivejte pro prihlasovani do vSech IS JU, tedy: IS STAG,
Moodle, fakultni e-mail... atp.

4.1 1S STAG

IS STAG je na PF JU vyuzivan k evidenci pribé&hu studia - vysledky studia CZV
zadavaji vyucujici, ucastnik si kontroluje pribéh plnéni predmétl (zapocta

a zkousSek). Pokud splnéni predmétu nemate ve Stagu zapsano, obratte se
neodkladné pfimo ne lektora predmétu).

V IS STAG je mozné najit vSechny dullezité informace ke studiu, k lektordm (v¢.
kontaktd), u¢ebnam, atd.

IS STAG je nastaveny predevsim pro studenty denniho studia. Nékteré polozky
jsou pro vas proto nepotrebné.

VIS STAG se provadi zapis predmétd, a to podle studijniho planu + je mozné si
opakované zapisovat predméty, které v minulém semestru nebyly splnény (pokud
se k zapisu v daném semestru nabizi).

V 1. semestru provadi zapis referentka Centra DVPP.

Chceme Vam
tim usnadnit
zacatek
studia...



Od 2. semestru si zapis provadi vIS STAG kazdy uéastnik CZV sam, a to
v souladu s terminem pro zapis uvedenym v harmonogramu AR CZV.

Urcité to zvladnete,
pokud si s né¢im
nebudete védét rady,

poradame Vam...

Podrobné informace k provedeni zapisu Vam vysvétlime u zapisu ke studiu CZV.

Instrukce a navod naleznete také na webu:
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_-_zapis_predmetu.pdf

Do IS STAG se také hlasite k zavérecné zkousce a vkladate sem svou zavére¢nou
praci.

Referentka Centra DVPP Vas vzdy v dostate¢ném predstihu e-mailem upozorni,
v jakém terminu je nutné zapis, pfihlaseni k ZZ, pfipadné vlozeni prace provést.

4.2 Fakultni e-mail

PrihlaSovaci udaje pro Vas fakultni e-mail jsou shodné s Vasimi prihlaSovacimi
udaji do IS/STAG.

Vyhledavani Pfihlasen: EN

Jihoceska univerzita
v Ceskych Budéjovicich

Fakulta Studium Véda a vyzkum Mezinérodni spoluprace Kontakty

-+ Nabidka viech kurzli CZV
> Détska univerzita

> DVPP

Veskera komunikace fakulty s Géastnikem probiha POUZE! prostiednictvim fakultniho
e-mailu.

Vsechny dilezité informace, novinky, zmény, rozhodnuti o vyrizeni vasi Zadosti atd.
jsou rozesilany na fakultni e-mail.

Je opravdu potieba
fakultni e-mail pravidelné
sledovat!


https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Manual_-_zapis_predmetu.pdf

Na e-maily, které Vdm prijdou od vedouci studijniho oddéleni, pani
Mgr. Svobodové, nereagujte, jde o informace pro studenty denniho studia. Systém
je bohuzel nastaveny pro hromadnou korespondenci studentt prezencniho studia
i ucastnikd CZV dohromady.

5. Rozvrh

Ve vyuce je povinna G&ast u pfevazné vétsiny programd CZV v rozsahu 80 %.
Kazdy proto musi znat svij rozvrh. Ten najdete v dostate¢ném predstihu na webu.
Rozvrhy na aktualni tyden vyuky (v¢. pfipadnych zmén napf. lektora, u¢ebny) jsou
také vzdy prehledné zverejnény na hlavni nasténce Centra DVPP vedle vchodu na
oddéleni - J110.

Rozvrhy nejsou neménné - pravidelné je tak sledujte, mize se zménit lektor,
u¢ebna, forma vyuky, termin vyuky (napf. ze zdravotnich ddvodu lektor().

Zmény ihned vkladame do rozvrhd, v pfipadé zmény v daném tydnu vzdélavani
posilame informaci také na fakultni e-mail). Nékdy jsou zmény velmi nahlé, proto
nez se vydate na vyuku, je vhodné se vzdy ujistit, Zze vSe plati.

6. Uplata

CZV je poskytovano za uplatu.
Vy3e Uplaty za konkrétni program CZV je stanovena v ceniku CZV, zvefejnéného na
webu PF JU.

Uplata za 1. semestr studia CZV je splatna ke dni zapisu.

Uplata za dal$i semestry CZV je splatnd vzdy k 15. 3. vletnim semestru
a 31. 10. v zimnim semestru.

Instrukce ke zjiSténi predpisu Uplaty (variabilni symbol) najdete na webu:
https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/]Jak zaplatit bez faktury.pdf

Pokud ma ucastnik splnény vSechny predméty, avsak neodevzdal zavérecnou praci
(je tzv. Cekatelem), je vySe Uplaty snizena na ¢astku 2 500,- za semestr.

Podminkou pro snizenou vysi uplaty je, ze Géastnik CZV nejpozdéji do 20.9.
v letnim semestru, do 5.2. v zimnim semestru ohlasi prislusné referentce Centra
DVPP, ze je ¢ekatelem podle véty predchozi. Tim aktivuje snizenou vysi uplaty
pro dany semestr.

Uplata se neplati v semestru, ve kterém mél Ucastnik na 5 a vice mésich
pferuseno.

Nikdy neplatte drive, nez vas k tomu vyzveme - pro kazdy semestr budete mit pro
platbu pfifazen jedine¢na specificky symbol, abychom doslé platby mohli
zkontrolovat. Pokud penize poSlete bez téchto platebnich (dajd, budete se
v systému jevit jako neplatici a mizete byt vylouceni pro neuhrazeni uplaty.


https://www.pf.jcu.cz/images/PF/studium/czv/Jak_zaplatit_bez_faktury.pdf

7. Zadosti, formulare

Na webu: https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/formulare
jsou k dispozici formulare - zadosti, které pro vas predstavuji Sablonu, jak feSit
vdechny zalezitosti, které mohou v priibéhu Vaseho CZV nastat a pomohou vam
tak s otazkou, jak naptiklad pozadat o pferuseni CZV, uznani predmétu atd.

Formulafe se po vyplnéni odeSlou na email: havelkoval@pf.jcu.cz
Sdéleni k vyporadani zadosti vam bude zaslano na fakultni e-mail.

8. Vzdélavam se, tedy jsem...

V prib&hu CZV si G&astnik pribézné plni ptedméty, které ma v daném semestru
podle studijniho planu zapsané.

Pro udéleni zapoctu i slozeni zkousSky jsou ucastnikovi k dispozici zpravidla
2 opravné pokusy.

Maximalni doba studia CZV neni stanovena. Ale pozor, pfi prodlouzeni vzdélavani
nad standardni dobu studia nesete riziko, Ze program CZV, v némz jste zapsan(a),
pfestane byt uskutecnhovan, procez vam vzdélavani bude ukonceno, anebo ze
v jeho uskutecnovani nastanou zmény, které budou vyzadovat splnéni dalSich
pfedmétd nebo jinych studijnich povinnosti pro ispésné absolvovani.

Pamatujte na to, ze
nejvhodné;jsi doba
pro preruseni je
zkouskové obdobi.

Studium CZV muzete také kdykoliv pferudit, a to i opakovang, nejdéle v3ak na
souhrnnou dobu jednoho roku.

Pferuseni je jednostranny akt (Zadost = oznameni preruseni).

Ovsem o ukonceni preruseni rozhoduje dékan na zadost ucastnika, ktera musi byt
podana nejpozdéji 30 dni pred navrhovanym terminem ukonceni preruseni.

9. Praxe, ukonéovani studia CZV

Praxi Uc¢astnik program CZV kona dle pokynl lektora praxe (najdete v IS Stag
u predmétu - praxe).

V navaznosti na Opatfeni dékanky ¢. 7/2020 se uklada a¢astnikam CZV PF JU
povinnost uzavfit pfed nastupem na pedagogickou praxi pojisténi odpovédnosti
za Ujmu zpUsobenou pfi studiu a praktickém vyucovani mimo PF JU.
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Povinnost uzavfeni pojisténi podle véty pfedchozi se nevztahuje na u¢astniky CZV,
ktefi realizuji pedagogickou praxi u svého zaméstnavatele (nebo ho na praxi
doprovazi zaméstnanec fakulty).

Pojisténi si mohou G&astnici CZV uzavfit individualng, nebo prostfednictvim PF JU.
Pri vyuziti fakultniho pojisténi musi byt zavazna registrace provedena do pulnoci
23. dne v mésici a to prostrednictvim elektronického registru dostupného na:
https://intranet.pf.jcu.cz/praxe/pojisteni_czv/reg spp.php

Informace k praxim a pojisténi praxe najdete na webu pod nadpisem ,Pokyny
k praxi v rdmci CZV" zde: https://intranet.pf.jcu.cz/praxe/pojisteni czv/

Podminky pro uspésné absolvovani programu a forma zavérecné zkousky jsou
stanoveny ve smérnici vedoucich kateder kZZ CZV, na webu zde:
https://www.pf.jcu.cz/cz/studium/celozivotni-vzdelavani/smernice-vedoucich-
kateder-k-zz-czv

Vybér tématu zavérecné prace a odborného konzultanta probiha v pfedposlednim
semestru studia CZV v souladu s harmonogramem AR CZV (prosim respektujte
ho, pokud si chcete téma domlouvat dfive, je to mozné, ale oficialné hlaste
odborného konzultanta ve stanoveném terminu dle harmonogramu. Témata se
pravidelné 2x ro¢né zverejiuji na webu.

K zavérecné zkousce se ucastnik pfihlasuje v IS STAG. Terminy zavérecnych
zkousSek jsou vypisovany v souladu s harmonogramem AR CZV.

Po Uspésném absolvovani zavérecné zkousky obdrzi ucastnik osvédceni.

10. PAR DOBRYCH RAD na zavér

e Pravidelné sledujte fakultni e-mail a web - to je zakladni pravidlo, pokud tak
ucinite, nemize vam nic ,utéct”.

e Nepodcenujte ucast na vyuce, vzdy podepisujete prezencni listinu, a to
zvlast dopoledni vyuku a zvlast odpoledni vyuku.

e Dodrzujte pokyny lektord, ke zvladnuti dil¢ich zapocti a zkousSek je to
podstatné a nelze se vymlouvat, ze néco nevim, neslySel jsem, necetl jsem,
nevidél jsem...

e Chcete-li ,néco uznat”, opét se nejdfive poradte s konkrétnim vyucujicim
(z rozvrhu, nebo ze Stagu), uSetfi Vam to spoustu byrokratickych kroku.
Uzndavani pfredmétd Feste v souladu s harmonogramem AR CZV v daném
semestru vzdélavani. Uznani predmétu je mozné ze strany lektora provést
az po provedeni zapisu, dfive vas na predmétu ,neuvidi” a nemilze nic
zapsat.
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Pokud jste na vyuku omluveni, musite si informace doplnit od kolegu, ktefi
se vyuky ucastnili, je to samoziejmé vas zajem, nikoli zajem lektora. Vzdy
musite védét ,co se dé€je a bude dit".

Drzte se svého odborného garanta, pravé on vi o vasem programu CZV vie
potfebné a bude se snazit vam pomoct.

Dodrzujte vSechny terminy. A pamatujte, Zze témér vse se da vyresit, pokud
to feSime vcas ;-)

Kazda zkouska se da opakovat.

Vzdy na konci semestru si zkontrolujte STAG, Ze mate zapsano vse, co jste
splnili (v opa¢ném pripadé kontaktujte lektora predmétu).

Peclivé vybirejte téma =zavérecné prace a stejné tak i odborného
konzultanta, rozhodné dbejte jeho rad a pripominek, je to on, kdo pise
posudek. Konzultujte pribézné. |e nepripustné! bez konzultace poslat
zaveéreCnou praci odbornému konzultantovi tyden prfed terminem
odevzdani. Odborni konzultanti zpravidla vedou vice praci a potrebuji na
prostudovani urcity ¢asovy prostor.

Plagiatorstvi je pfimo ,osudové” téma soucasnosti, i vase prace bude
kontrolovana.

Pokud mate néjaky problém, doporucujeme se nejprve podivat na web, je

to nejjednodusdsi a nejrychlejSi cesta, uSetfite si ¢as psanim e-maild...
pokud pozadovanou informaci nenajdete, radi vam poradime.

Bohuzel neni v nasich silach zajistit vam misto na parkovani pred vyukou.

Pristupova hesla k wifi jsou stejna jako k ostatnim
IS JU;-)
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